MIPG VERSION 2

GERENCIA APROBADO 02/05/2023
CODIGO ARCHIVISTICO

v‘ INFORME RENDICION DE 001 01 Contigo
‘ on eser CUENTAS Pagina 1 de 3 avanzamos

El Retiro, 23 de noviembre de 2023

INFORME DE AVANCE DE LA POLITICA ADMINISTRATIVA NRO. 17
GESTION DOCUMENTAL

El Fondo de Desarrollo Social del municipio de El Retiro —Fondeser— adelanté acciones
asociadas al cumplimiento de las politicas, los procesos y procedimientos establecidos en la Ley
594 del 14 de julio de 2000, “Ley General de Archivos”. Estas acciones estuvieron orientadas hacia
la realizacion de los instrumentos archivisticos identificados en la precitada Ley, en el Decreto
1080 del 26 de mayo de 2015 y en el Acuerdo nro. 004 del 30 de abril de 2019. Adicionalmente,
la empresa adelantd actividades asociadas a la organizacion documental de la totalidad del

acervo fisico que se encontraba en fondo acumulado y sin inventario descriptivo.

Durante el mes de junio del presente afio, la empresa levanto sus respectivas Tablas de Retencién
Documental —TRD—, un instrumento archivistico de obligatorio cumplimiento, establecido la Ley
594 del 14 de julio de 2000 y desarrollado en el Acuerdo nro. 004 del 30 de abril de 2019. La
metodologia implementada para realizar este instrumento se basé en lo dispuesto en el Archivo
General de la Nacibn —AGN—y, basicamente, comenzé con el diagndéstico institucional, prosiguié
con la identificacion de los periodos de vida organizacional de la empresa, luego se identificaron
las funciones de las dependencias, avanz6é hacia la conformacion de series y subseries
documentales, postulé unos criterios generales de retencion y de valoracion documental. Y,
finalmente, las Tablas de Retencién Documental —TRD— fueron aprobadas por medio del Acta

nro. 004 del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, el dia 11 de mayo de 2023.

El instrumento y sus anexos fueron radicados ante el Consejo Departamental de Archivos para su
respectiva convalidacion por parte del respectivo ente territorial. El pasado 30 de octubre del 2023,
la Gobernacién de Antioquia remiti6 nuevamente el expediente con un primer concepto técnico.
En esta primera revision, el citado Consejo aprob6 el cumplimiento de la mayoria de requisitos; no
obstante, recomendé ajustar algunos items con el propdésito de precisar la forma 'y el contenido de
las respectivas Tablas de Retencion. La empresa radicara nuevamente el instrumento el 30 de

noviembre de 2023, con los respectivos ajustes y los obligados anexos exigidos por la norma.

Otro instrumento archivistico que levanto la empresa durante el segundo semestre del 2023 fue el
Plan Institucional de Archivos —PINAR—. Esta herramienta partié del diagndstico institucional

para identificar un repertorio de actividades susceptibles de cumplir en el corto y mediano plazo.
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Entre estas figuran la elaboracién del resto de los instrumentos archivisticos, entre los cuales

figuran:

e El Programa de Gestién Documental. Aqui figuran los planes de conservacion documental
a largo plazo, los planes de transferencias primarias y secundarias y los planes de
preservacion digital de la informacion.

e El Banco Terminolégico de Series y Subseries Documentales

e Las Tablas de Control de Acceso

e Los Planes del Sistema Integrado de Conservacion

Y, como punto de llegada, el PINAR recomienda elaborar el Modelo de Requisitos para la Gestion
del Documento Electrénico —Moreg—, ya que la empresa aspira a transitar hacia el documento
electrénico, una vez se hayan aprobado las Tablas de Retencion Documental. Es preciso acotar
en este punto que la entidad no elaborara Tablas de Valoracion Documental, ya que el periodo
de vigencia de las TRD principia desde la creacion de la empresa en el 2012 (Acuerdo nro. 003
del 16 de febrero del 2012) y concluye hasta una eventual reestructuracion de la entidad. EI PINAR
sera entregado en la primera semana de diciembre del 2023, para ser aprobado y publicado en la
pagina de gestion y transparencia de la empresa, en sinergia con los otros planes estratégicos de
la entidad, antes del 30 de enero del 2024.

Por otra parte, Fondeser comenzé con la organizacion de sus respectivos acervos documentales
fisicos. Conviene precisar que la organizacién documental es un macroprocesos proyectado y
pensado en diferentes fases: clasificacion, ordenacion, inventario, foliacién, alistamiento de los
expedientes y rotulaciéon de unidades de conservacién en carpetas y cajas. Por el momento, la
empresa solo elabor6 el inventario documental de sus respectivas unidades documentales. En la
plantilla adaptada del Formato Unico de Inventario Documental —FUID— se han registrado los
actos administrativos, las actas, los contratos, los comprobantes contables, las conciliaciones
bancarias y las solicitudes de crédito. Los registros identificados en el inventario precisan el
nombre de las series y de las subseries, los datos de los titulares de las unidades documentales,
las fechas extremas, el soporte, la ubicacion en carpetas y cajas y la persona responsable de

elaborar el instrumento.

En PINAR figura la recomendacion de continuar con el resto de los procesos de la organizacion

do ental una vez hayan convalidado el instrumento por parte del Consejo Departamental de
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Archivos de la Gobernacion de Antioquia. Es decir, adn faltan ordenar los contratos en armonia
con su secuencia administrativa, los comprobantes contables, los actos administrativos, etc.
También, falta elaborar las hojas de control y los indices de carpetas de los respectivos

expedientes y rotular las mismas unidades de conservacion.

Es importante sefalar la necesidad de elaborar un procedimiento para la eliminacién documental,
ya que una vez hayan sido convalidadas las tablas de retencién y hayan sido inscritas en el
Registro Unico de Series Documentales —RUSD— del Archivo General de la Nacion, la entidad
podra proceder con la eliminacion fisica de aquellas unidades cuyos valores primarios de tipo
administrativo, técnico, juridico y fiscal hayan caducado, segun lo establecido en los criterios de
retencion y de valoracién sefialados en las respectivas TRD.

Por lo tanto, para el presente informe de empalme, la empresa entrega Tablas de Retencién
Documental aprobadas y con evidencia de estar en proceso de convalidacion por parte de la
Gobernacion de Antioquia. Ademas, entrega los inventarios documentales con fecha de corte al
momento de cierre del proceso de empalme, con el fin de evidenciar casi la totalidad de los acervos
fisicos inventariados. No existe todavia organizacién documental de las unidades fisicas. Sin
embargo, es posible identicar, recuperar y consultar la informaciéon del archivo, desde estos
inventarios elaborados.

Cualquier evidencia sera entregada en la medida que la siguiente administracion lo demande.

. (gs{auo castano Rox
MARIADE AR RIOS MONTOYA GUSTAVO CASTANO RUIZ

Apoyo administrativo y control interno Asesor de control interno
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